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    Merkblatt Praktika 
 

 
1. Convention de stage / Praktikumsvertrag 

 

Das Frankreich-Zentrum kann für Studierende des Frankreich-Zentrums einen Rahmenvertrag für 

freiwillige Praktika in Frankreich ausstellen. Dieser Vertrag liegt zweisprachig vor und kann je nach 

Bedarf des Praktikumsgebers in Deutsch oder Französisch ausgefüllt werden. 

 

Wir empfehlen den Abschluss einer convention de stage hauptsächlich aus 

versicherungstechnischen Gründen. 

 

 

2. Versicherung 

 
Bei freiwilligen Praktika müssen Sie als Praktikant:in eine Unfallversicherung nachweisen. Sollten 

Sie keine haben, schließen Sie ggf. rechtzeitig eine ab. 

 
Eine Haftpflichtversicherung müssen Sie als Praktikant:in ebenfalls nachweisen. Das 

Studierendenwerk Freiburg (SWFR), bei dem jede:r an der Universität immatrikulierte Studierende 

seinen/ ihren Semesterbeitrag entrichtet, schließt für jeden/ jede Studierenende/ Studierenden eine 
Haftpflicht- und eine Freizeitunfallversicherung ab; für diese ist eine sogenannte 

„Versicherungsschutzbescheinigung“ erhältlich. 

 

 

3. Prozedere 

 

Das Praktikum findet in Deutschland statt: in diesen Fällen wird der Vertrag 

(Praktikantenvereinbarung) zwischen dem Praktikumsgeber und dem/ der Praktikanten/tin 

geschlossen. Die gesetzliche Versicherung läuft über den Praktikumsgeber. Bitte eine Kopie des 

Vertrags an iks@fz.uni-freiburg.de schicken. 

 

Das Praktikum findet in Frankreich statt: 

 

 die Convention de stage wird zunächst von dem/ der Studierenden ausgefüllt und die 

aktuelle Adresse angegeben  

 Das Dokument wird per Mail an den Praktikumsgeber weitergeleitet, der es drei Mal 

ausdruckt und im Original per Post an den/ die Studierende/n schickt.  

 Der/ die Studierende unterschreibt alle drei Dokumente und leitet sie an das Frankreich-

Zentrum (Guilhem Fernandez) im Original weiter.  

 Das Frankreich-Zentrum leitet das Dokument an die juristische Abteilung weiter, damit der 

Vertrag geprüft und von der Rektorin unterschrieben wird.  

 Das Frankreich-Zentrum schickt das Dokument im Original an den/ die Studierende/n per 

Post zurück.  

 

Bitte wenden Sie sich sehr frühzeitig, d.h. spätestens zwei Monate vor Anfang des Praktikums an 

Guilhem Fernandez. In manchen Fällen kann evtl. auch Lyon2 oder die ENS eine Convention de 

stage schließen, bitte Rücksprache mit dem FZ und Lyon halten.  
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